28 Of. de Res. de Pesspas Juridicss
Ficou arsuivada coriz sicrofilmada
sob o n@ H0O0BTA4T em 1471372013,

Patd

CO NASS

os samms wmess ehams

IS

Conselho Nacional de Secretérios de Sadde

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA EXECUTIVA DO
CONSELHO NACIONAL DE SECRETARIOS DE SAUDE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° - O Conselho Nacional de Secretdrios de Salde, constituido em 03 de
fevereiro de 1982, também designado pela sigla CONASS, é uma associagao civil
sem fins lucrativos, de direito privado, que se pauta pelos principios do direito
publico, com autonomia administrativa, financeira e patrimonial; nos termos do artigo
primeiro de seu Estatuto aprovado em 24 de agosto de 2011.

Art. 2° - A Secretaria Executiva do CONASS é o 6rgdo executor do Conselho
Nacional de Secretarios de Saude, diretamente subordinada ao Presidente e tem as
seguintes atribuicdes:
I.  Assessorar o Presidente, a Diretoria, 0 Conselho Fiscal e a Assembleia na
conducgéao de seus trabalhos e atividades;
Il.  Executar as atividades inerentes ao desenvolvimento das ages técnicas e
administrativas do CONASS;

lll.  Representar o Presidente e a Diretoria;

IV.  Elaborar documentos necessarios ao bom e fiel cumprimento dos mandatos
das Diretorias, especialmente: proposta orcamentaria, programa de trabalho,
Relatorio de Gestao e o Relatério de Prestacdo de Contas a serem
submetidos pelo Presidente a Assembleia;

V. Prestar assessoramento técnico com vistas ao aperfeicoamento do

componente estadual do SUS, executando as atividades que se fizerem
necessarias;

VI. Promover o intercambio de experiéncias entre as Secretarias de Saude e
outros 6rgaos internacionais ou nacionais;

Vil.  Desenvolver estudos e pesquisas em temas especificos de interesse das

SES;
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VIIl.  Solicitar, quando necessario, o concurso de auditoria independente ou
assessoria técnica especifica para suas deliberagoes.

Art. 3° - O Regimento Interno da Secretaria Executiva diz respeito as normas infra-
estatutarias quanto a sua organizagcdo interna, tipologia organizacional e

instrumentos decisérios e regulamentos sobre competéncias e procedimentos
administrativos.

Paragrafo 1°. - O corpo deste Regimento Interno é objeto de aprovagéo e alteragao
em Assembleia do CONASS, nos termos do item V do artigo 9°. do Estatuto.

Paragrafo 2°. - Os Regulamentos sobre competéncias e procedimentos
administrativos especificos constituem anexos do Regimento e sdo objeto de
aprovacéo e alteragao pelo Secretério Executivo, mediante resolugéo, nos termos do
artigo 18 do Estatuto.

Art. 4° - A Secretaria Executiva serd conduzida por um Secretario Executivo
indicado pelo Presidente e aprovado pela Diretoria, e é composta por uma equipe
técnico-administrativa, cuja constituigdo, coordenacgao, atividades, remuneragao,
normas e procedimentos serdo definidos nesse Regimento Interno e seus
Regulamentos.

Paragrafo 1°. - O Secretario Executivo formaliza decistes, constitui os membros que
integram a Secretaria Executiva, institui grupos de trabalho, delega competéncias e
institucionaliza seus atos por meio de Resolugbes, que serdo encaminhadas ao
Presidente para ciéncia.

Paragrafo 2° - A designagéo e exoneragédo dos ocupantes de cargos e fungdes de
chefia deveréo ser feitas pelo Secretario Executivo.

Paragrafo 3°. - Dentre os integrantes da Secretaria Executiva o Secretario Executivo
indicard, a aprovacao formal do Presidente, o seu substituto eventual.
Q’]/ 2



Conselho Nacional de Secretarios de Sadde

i ;
CONASS ? 20 {f, de Res. de Pessoas Juridicss
i Fi

co araiivads coria microfilmada
| soh o n@ 000085543 em 16/12/2013.

furs sy e suieien sk

i
Paragrafo 4°. - Os demais integrantes da Secretaria Executiva sao de escolha do
Secretario Executivo que submetera os nomes ao Presidente.

CAPITULO Ii
DA ORGANIZACAO INTERNA DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 5° - A Secretaria Executiva sera dirigida pelo Secretario Executivo devidamente
designado pelo Presidente, nos termos Art. 13, inciso XI do Estatuto, aprovado em
24 de agosto de 2011.

Art. 6°. - A Secretaria Executiva tem a seguinte organizagao interna subordinada ao
Secretario Executivo, que podera ser alterada, por este, mediante resolugées:
| — Gabinete do Secretario Executivo:

- Assessoria Juridica;

- Assessoria de Comunicagao Social;

- Unidade de Gestédo de Convénios;
Il - Coordenagao Técnica:

- Nucleos técnicos;

- Camaras Técnicas Tematicas.
Il - Coordenagéo de Desenvolvimento Institucional:

- Geréncia Administrativa;

- Geréncia Financeira;

- Geréncia de Compras e Contratos;

- Unidade de Gestdo de Projetos.

Art. 7°. - Compete ao Gabinete do Secretario Executivo apoiar e assessorar a
Secretaria Executiva e a Presidéncia:

| Apoio administrativo ac Presidente e Secretario Executivo:
Il.  Assessoria Juridica;

lll.  Assessoria de Comunicagio Social;

IV.  Gestéo de Convénios;



A CONASS

Conselho Nacional de Secretdrios de Satde

70 Of, de Re3. de Pessess Juridicss
Ficou araivada coeia microfilwada
soh oot D000B344T om 16/ 12/:1.\13

st s i s

L-—n-i-l-—ﬂ"

Art. 8°. — Os Nucleos Técnicos, definidos por um conjunto ‘de temas técnicos
correlatos e compostos por um ou mais assessores da Secretaria Executiva sdo os
seguintes:
|.  Planejamento e Gestio do SUS:
ll.  Financiamento e Investimento do SUS:
lll.  Atencdo Primaria a Saude:;
IV.  Atengao a Salde;
V.  Assisténcia Farmacéutica;
VI.  Epidemiologia;
VIl.  Vigilancia Sanitaria;
Vill.  Gest&o do Trabalho e Educagao na Saude;
IX.  Promogao da Satde e Prevencgéo da Violéncia;
X.  Ciéncia e Tecnologia;
Xl.  Relagbes Internacionais;
Xll.  Informacéo e Informatica.

Art. 9°. - As Camaras Técnicas Tematicas também integram a Secretaria Executiva
sendo sua criagdo, extingdo, coordenagdo e normas de funcionamento
estabelecidas mediante resolucio do Secretario Executivo.

Paragrafo 1°. - As Camaras Técnicas, de carater assessor, sdo integradas por um
técnico de cada Secretaria de Estado da Salde e um suplente, indicados
formalmente pelo Secretdrio de Saude e que o representarao na respectiva area
tematica.

Paragrafo 2°. - As despesas de viagem e hospedagem dos membros das Camaras
Técnicas Temaéticas correrao por conta da respectiva Secretaria.

Art. 10 - As Camaras Técnicas Tematicas s&o as seguintes:
I.  Atencao Primaria a Salde;
1. Atencéo a Saude;

Ill.  Assisténcia Farmacéutica:
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IV.  Epidemiologia;

V. Vigilancia Sanitaria;

VI.  Gestao e Financiamento;
VIl.  Gestao do Trabalho e Educacgéao na Salide;
VIll.  Informacgéo e Informatica;

IX.  Comunicagao Social.

Art. 11 - A Coordenagéo de Desenvolvimento Institucional (CDI) & composta por:
I.  Geréncia Administrativa;
Il.  Geréncia de Compras e Contratos;
lll.  Geréncia Financeira;

IV.  Unidade de Gestao de Projetos.

Art. 12 - Compdem a Geréncia Administrativa os seguintes setores:
I.  Apoio Administrativo Geral;
II.  Eventos;
Ill.  Recursos Humanos do CONASS;
IV.  Patriménio;
V.  Tecnologia da Informagao;

VI.  Almoxarifado.

Art. 13 — Compdem a Geréncia de Compras e Contratos os seguintes setores:

Compras;
II.  Contratos.

Art. 14 — Compdem a Geréncia Financeira os seguintes Setores:
I.  Programacéo e Execucgdo Orcamentaria,
Il.  Programacéo e Execugdo Financeira;

lll.  Contabilidade.

Art. 15 — A Unidade de Gestdo de Projetos ¢ responsavel pela gestdo de Projetos
Especiais e Termos de Cooperagéo com a Organizagido Pan Americana da Saude.
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CAPiTULO Il
DA TIPOLOGIA ORGANIZACIONAL

Art. 16 — A Secretaria Executiva do Conselho Nacional de Secretarios de Saude
funcionara com a seguinte tipologia organizacional:

e Gabinete da Secretaria Executiva — unidade de apoio e assessoria direta ao
Secretario Executivo e ao Presidente;

e Assessoria — unidade assessoramento, desempenhando também funcdes
executivas nos assuntos de sua algada;

e Coordenacdo - unidade gerencial, subordinada diretamente ao secretario
executivo, que desempenha atividades de planejamento, articulacéo interna,
organizacao e definigao tarefas no ambito de sua competéncia;

e Nucleo - unidade de apoio a gestdo estratégica, com carater operacional e
executivo em uma ou mais areas tematicas; com vinculo hierarquico e
organizacional a Coordenacdo Técnica;

e Camara Técnica — férum de discussdes dos temas técnicos relacionados ao
SUS, composto por representantes das SES e coordenado por um membro
da Secretaria Executiva;

e Geréncia — unidade operacional com vinculo hierarquico e organizacional a
Coordenacgao de Desenvolvimento Institucional.

CAPITULO IV
DOS INSTRUMENTOS DECISORIOS, ATOS E CORRESPONDENCIAS.

Art. 17 — O Secretario Executivo exerce as competéncias previstas no Estatuto, no
presente Regimento Interno e manifesta-se quanto as decistes relativas a assuntos
de interesse interno do CONASS, para a edigdo de normas de organizagéo interna,

instituicéo de grupos de trabalho, por meio de Resolugao.

Paragrafo 1°. - Os atos da Secretaria Executiva serio expedidos pelo Secretario
Executivo ou Substituto.

Paragrafo 2°. - Os atos da Secretaria Executiva terdo numeracgio e controles

proprios feitos pela Geréncia Administrativa. @9(
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18 — As Correspondéncias no ambito da Secretaria Executiva-serde-ex

sob a forma de:

Convocagéo — quando da realizagéo de reunides técnicas e eventos;

Oficio — expediente externo que trata de assuntos de servico ou de interesse
da administragcdo, dirigido aos 6rgaos ou entidades publicas ou privadas,
nacionais e estrangeiras;

Despacho — encaminha decisdes e informacdes de carater exclusivamente
interno;

Memorando — expediente interno, entre unidades administrativas no ambito
da Secretaria Executiva do CONASS;

Notificagéo — expediente externo dirigido as empresas contratadas, para dar
ciéncia sobre representacdo formulada pelo CONASS em desfavor das
mesmas, indicando prazo para ampla defesa.

CAPITULO V
DOS REGULAMENTOS DE COMPETENCIAS E PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS

Art. 20 - O presente Regimento Interno contera, como anexos infra-regimentais,
Regulamentos de Competéncias e Procedimentos Admlnlstratlvos que deverao ser

aprovados, modificados ou aditados pelo Secretario Executiv, m&i’ﬁﬂt&ﬁﬁﬁo

Executivo do CONASS.
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Art. 21 - Os casos omissos deste Regimento serfio resdfetoBispell BRGRGHGIIEEIR

lia, 30 de outubro de 2013.
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